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第 21 回 産総研・産技連 LS-BT合同研究発表会 

ポスターセッション参加者ガイドライン 

 

産総研 生命工学領域 

 

ポスターセッションは、オンライン会議ツール「Zoom」のブレイクアウトルーム機能を使っ

て実施します。Zoom ミーティングに参加するための招待リンクならびにミーティング ID・

パスコードは事務局からメールでご案内いたします。 

 

ポスターセッション：6月 14日（水） 13:30-15:10 

10:00-13:30 発表者接続確認 

13:30-14:10 ポスター発表 奇数番コアタイム 

14:10-14:20 休憩 

14:20-15:00 ポスター発表 偶数番コアタイム 

15:00-15:10 ポスター賞表彰式・閉会挨拶 

 

＜注意事項＞ 

１． 参加者は表示名を「参加者氏名（所属）」としてください。 

２． 発表者はマイク・カメラをオンにしてください。 

３． それ以外の参加者は聴講時にはマイクをミュート、カメラをオフに、質問時にはマイ

ク・カメラをオンにしてください。 

４． 雑音やハウリング防止のため、 マイク付きイヤホン／マイク・ヘッドセットなどの使

用を推奨します。 

５． 参加者による受信映像の録画、撮影、録音を禁止します。 

 

＜事前準備＞ 

１. 最新版の Zoomアプリをインストール（https://zoom.us/download）/アップデートして

ください。 

・アップデート：右上のアイコンをクリックし、「更新を確認」を選択してください。 

 

 

 

２. アプリを使用できない場合は Webブラウザ（Google Chrome推奨）で参加いただけます

ので、https://zoom.us/signup#/signupにて Zoomアカウントを取得してください。 

３. 外付けのスピーカ・マイクや Webカメラが正常に作動するかどうかを事前に

https://zoom.us/testにて確認してください。  

https://zoom.us/download
https://zoom.us/signup#/signup
https://zoom.us/test
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＜ミーティングへの参加＞ 

以下のいずれかの方法でミーティングに参加し、表示名を変更してください。 

〇Zoom アプリをインストールしている場合 

① 招待リンクにアクセスする。 

1. 招待リンクにアクセスし、「Zoom Meetingsを開く」をクリックすると Zoomアプリ

が起動します。「コンピュータオーディオに参加する」をクリックしてください。 

 

 

2. 下部にあるミーティング コントロールで     をクリックしてください。 

3. 自分の名前にカーソルを重ね、「…」をクリックしてください。 

 

4. 「名前の変更」を選択し、氏名（所属）を入力して「変更」をクリックしてくださ

い。 

 

5.     をクリックして、ウィンドウを閉じてください。 

 

② Zoomアプリから参加する。 

1. Zoomアプリを起動して「参加」をクリックしてください。 

サインインしている場合       サインアウトしている場合 

 

 

 

 

 

 

 

氏名（所属） 
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2. ミーティング ID、氏名（所属）を入力し、「参加」をクリックしてください。 

サインインしている場合       サインアウトしている場合 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

3. パスコードを入力し、「ミーティングに参加」をクリックしてください。 

サインイン・サインアウト共通 

 

 

〇Zoom アプリを使用できない場合 

1. ブラウザ（Google Chrome）で Zoom 公式サイト（https://zoom.us/signin#/login）

にてサインインして、右上の「参加」をクリックしてください。 

 

 

 

 

 

氏名（所属） 氏名（所属） 

ミーティング ID ミーティング ID 

パスコード 

https://zoom.us/signin#/login
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2. ミーティング ID を入力し、「参加」をクリックしてください。 

 

3. 「ミーティングを起動」をクリックするとボタンの下に以下の表示が現れます。

「ブラウザから参加してください」をクリックしてください。 

 

4. カメラ・マイクの使用について「許可する」をクリックしてください。 

次に、氏名（所属）を入力し、「参加」をクリックしてください。 

 

5. パスコードを入力し、「参加」をクリックしてください。 

 

 

〇注意事項 

 ミーティングに参加したら          をそれぞれクリックして、マイクと

カメラをオフの状態にしてください。 

 

 ポスター発表・質疑応答の際には          をそれぞれクリックして、マイ

クとカメラを適宜オンにしてください。 

  

氏名（所属） 

パスコード 

ミーティング ID 
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＜ポスターセッションへの参加＞ 

ポスター発表はブレイクアウトルームで行います。発表時間はポスター番号の奇数番が

13:30-14:10、偶数番が 14:20-15:00です。以下の方法でブレイクアウトルームに移動して

ください。  

 

1. 下部にあるミーティングコントロールの       をクリックしてください。

表示されていない場合は     をクリックして「ブレイクアウトルーム」を選

択してください。 

2. ブレイクアウトルームのリストが表示されます。参加するルームの「参加」をクリ

ックし、次に「はい」をクリックしてください。 

ルーム名：「ポスター番号_演者氏名」 

奇数番（13:30-14:10）/偶数番（14:20-15:00） 

 

3. 「了解」をクリックするとルームに入室できます。 

  

〇ルームの移動 

1. 下部にあるミーティングコントロールの       をクリックし、「ブレイクア

ウトルームを選択」を選択してください。 

2. ルームリストが表示されるので、参加するルームに入室ください。 

※「ブレイクアウトルームを選択」が表示されない場合は、ルームを退出（以下）して

から再度ブレイクアウトルームに入室してください。 

〇ルームの退出 

1. 画面右下にある       をクリックしてください。 

2. メインに戻る場合は「ブレイクアウトルームを退出」をクリックしてください。 

ポスターセッションへの参加自体を終了する場合は「ミーティングを退出」をクリ

ックしてください。 
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＜ポスターセッションでの注意事項＞ 

〇発表について 

 発表者は事前（10:30-13:00）に接続確認をしてください。 

 5分前までにブレイクアウトルームに入室し、ポスターを画面共有してください。 

・画面共有 

ポスターのファイルを開いた上で、ミーティングコントロールの     をクリ

ックします。ファイルを選択し、「共有」をクリックしてください。 

 

ファイル共有を終了するには、上部にある「共有の停止」をクリックしてください。 

 

 

 ポスター全体を 5分程度で説明し、質疑応答に移行してください。 

 発表者はポスターを PDFファイルで発表対象範囲を拡大して説明してください。 

・Windowsでファイルを全面表示した場合は、「Ctrl」キーを押しながらマウスをス

クロールすると拡大されます。 

・MACのプレヴューでファイルを全面表示した場合は、右クリックで拡大を選択、ト

ラックパッドのジェスチャー（2本指で広げる）で拡大されます。 

※ファイルを拡大して説明することが難しい場合は、パワーポインなど別形式のフ

ァイルを準備して説明してください。 

 聴講者は上部にある「ビューオプション」の「ズーム比率」を変更することでポス

ターを縮小・拡大することができます。 

 ポスター発表の開始と終了は音声で合図します。また、

終了 10 分前と 5分前にメッセージを配信します。  
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〇質疑応答について 

 聴講者が複数いる場合の質疑応答はリアクションやチャット機能を使ってください。 

 

・リアクション（挙手） 

下部にあるミーティングコントロールの     をクリックして、「挙手」を選択

してください。 

質問が終わったら       をクリックしてください。 

 

・チャット 

1. 下部にあるミーティングコントロールの     をクリックして、宛先を選

択してください。 

 

2. メッセージを入力し、送信ボタンをクリックしてください。 

 

 

※ウィンドウを閉じる場合は     を再度クリックしてください。 

※メッセージは同一ルーム内の参加者にしか送れません。 

※チャットのメッセージはルームを移動しても残ります。 

 

 

 発表者は    と     をクリックして開き、リアクションやメッセージの

発信に注意してください。 

  

メッセージ 

送信ボタン 

宛先 
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〇サポートが必要な場合 

1. 下部にあるミーティングコントロールの       をクリックし、「ヘルプを求

める」を選択してください。 

2. 「ホストを招待」をクリックすると会場係がブレイクアウトルームへ入室してサ

ポートします。 

 

 

＜ポスター賞表彰式・閉会挨拶＞ 

ポスター賞表彰式・閉会挨拶はメインセッションで行われます。ポスター発表後、ブレイク

アウトルームからメインセッションに移動してください。 

 

〇ミーティングの退出 

画面右下にある    をクリックし、「ミーティングを退出」をクリックしてくださ

い。 

 

 

 

 


